РУКОВОДСТВО УЧАСТНИКА ЯРМАРКИ
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Организатор: АО «ТЕКСТИЛЬЭКСПО»

УВАЖАЕМЫЕ УЧАСТНИКИ!

Организаторы ярмарки рады, что Вы воспользовались уникальной возможностью представить Вашу продукцию и услуги на Федеральной Оптовой Ярмарке товаров и оборудования текстильной и лёгкой промышленности «ТЕКСТИЛЬЛЕГПРОМ» и готовы предложить Вам свою помощь для успешного достижения той цели, которую Вы преследуете, участвуя в ярмарке.

С тем, чтобы Вы смогли наилучшим образом спланировать свою работу и получить максимальный эффект от участия в ярмарке, мы предлагаем «Руководство участника ярмарки». Пожалуйста, внимательно прочтите содержащуюся в нём информацию и следуйте указанным инструкциям, исполнение которых избавит Вас от излишних хлопот. Помните также о крайних сроках подачи информации, установленных в данном Руководстве. Это позволит нам выполнить Ваши пожелания должным образом. 

ВНИМАНИЕ: Если в Вашей компании за доставку выставочных материалов и экспонатов, строительство стенда или его дизайн отвечают разные сотрудники или отделы, пожалуйста, уведомите их о получении данного Руководства или передайте его соответствующему лицу. Если у Вас возникнут какие-либо вопросы относительно содержащейся в Руководстве информации, незамедлительно свяжитесь с нами: 
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СРОКИ ПОДАЧИ ЗАЯВОК (“КАЛЕНДАРЬ ПОДГОТОВКИ”)
	Информация в каталог
до 20 января 2023 г.
Оплата стоимости участия
до 20 января 2023 г.


	Согласование самостоятельной застройки стенда с генеральными застройщиками павильонов
до 27 января 2023 г.


	План стенда, заказ дополнительного оборудования
не позднее 27 января 2023 г.
При отсутствии плана монтаж стенда будет выполнен в соответствии со стандартной комплектацией.

	Оплата дополнительного оборудования и услуг в течение 5-ти (пяти) банковских дней с момента выставления счета. При отсутствии оплаты дополнительного оборудования оно не будет предоставлено.

При заказе дополнительного оборудования после 27 января 2023 г. установлена наценка 100%

Демонтаж ненужного оборудования на стендах стандартной комплектации в день заезда Участников осуществляется за 100% от стоимости его предоставления.
Все работы по предоставлению дополнительного оборудования или демонтажу выполняются только после оплаты Организатору, при наличии свободного оборудования.

	Монтаж самостоятельно обустраиваемых стендов

	25 и 26 февраля 2023 г. c 8:00 до 20:00

	Дополнительные часы для проведения монтажных работ
Часы работы павильона в дни монтажа могут быть продлены Администрацией павильона за счёт Участников (Монтажной организации Участника). Оплата зависит от площади стенда и количества часов продления. Минимальное время заказа услуги - 2 часа. При продлении времени срока монтажа/демонтажа в павильоне необходимо дополнительно заказать и оплатить услуги охраны стенда. Если монтажная организация Участника не укладывается в установленные Организатором сроки монтажа или демонтажа, Монтажная организация должна заблаговременно известить о продлении сроков работы и произвести оплату в Администрацию павильона за сверхурочное время на месте до 17:00 час дня продления монтажа. Продление работы павильона для монтажа конструкций и электрики, штукатурки, окраски и прочих работ, сопровождаемых запахами, шумом, строительной пылью допускается только 25 и 26 февраля 2023 г.

Замечания по обустройству стандартного выставочного стенда (Форма №1 данного руководства)

До 17:00 ч. 27 февраля 2023 г.

Если до 17:00 ч. 27 февраля 2023 г. Участником письменные претензии не предъявлены, стенд считается принятым участником, а оборудование является целым, чистым и надлежащего качества.

	Завоз экспонатов участниками

	27 февраля 2023 г. с 9:00 до 19:00

	Работа ярмарки:

	с 28 февраля по 2 марта 2023 г. с 10:00 до 18:00
3 марта 2023 г. с 10:00 до 14:00


	Вывоз экспонатов участниками
3 марта 2023 г. с 14:00 до 20:00 вывоз экспонатов будет совмещен с демонтажем выставочных стендов.


	

	ВНИМАНИЕ: КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ СБОР И УПАКОВКА ЭКСПОНАТОВ, ДО 14:00 3 марта 2023 г., В СЛУЧАЕ НАРУШЕНИЯ УКАЗАННОГО ПРАВИЛА ОРГАНИЗАТОР ИМЕЕТ ПРАВО ПРЕДЪЯВИТЬ УЧАСТНИКУ ШТРАФНЫЕ САНКЦИИ В РАЗМЕРЕ 50% ОТ СТОИМОСТИ УЧАСТИЯ В ЯРМАРКЕ, ПРИ ЭТОМ УЧАСТНИК ОБЯЗАН НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО ПРЕКРАТИТЬ СБОР ЭКСПОНАТОВ И/ИЛИ ДЕМОНТАЖ СВОЕЙ ВЫСТАВОЧНОЙ ЭКСПОЗИЦИИ ДО ОКОНЧАНИЯ РАБОТЫ ЯРМАРКИ.


	Демонтаж и вывоз самостоятельно обустраиваемых стендов

	3 марта 2023 г. с 16:00 до 20:00
4 марта 2023 г. с 08:00 до 14:00


ТРАНСПОРТНО-ЭКСПЕДИТОРСКИЕ УСЛУГИ И ТАМОЖЕННОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ВЫСТАВОЧНЫХ ГРУЗОВ
ООО «ДМВ-ЭКСПО»
Логистическая компания с широким спектром услуг и большим опытом работы на главной выставочной площадке России – ВДНХ

г. Москва, Проспект Мира, дом 119, строение 452

Телефон: +7 (926) 248-56-16 Юрий Горбатенко

Телефон: +7 (495) 234-56-51, +7 (495) 974-61-73
www.dmw-expo.ru
info@dmw-expo.ru
yuri.gorbatenko@dmw-expo.ru
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ОБЕСПЕЧЕНИЕ МЕЖДУНАРОДНЫХ ЛОГИСТИЧЕСКИХ УСЛУГ
BTG Expo GmbH 
Carl-Benz-Strasse 21
60386 Frankfurt/Main, Deutschland
HRB 22921
VAT-ID: DE 256565602
Tеl. +49 (0) 69 408 987 101

Московское представительство BTG Expo GmbH 
1-ый Красногвардейский проезд 12 стр. 3, 3-й этаж, офис 327
123100, Москва
Tел. + 7 (499) 795-28-88; + 7 (499) 795-25-39

ООО «БТГ Экзибишн Логистикс»
109316, Москва, ул. Волгоградский проспект 42 к 24
Тел. +7 (495) 234-51-57, +7 (495) 234-50-56
http://btgexpo.com
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ВИЗОВАЯ ПОДДЕРЖКА
Всем иностранным гражданам (за исключением граждан некоторых стран - бывших республик СССР) для въезда на территорию РФ необходима виза, получение которой осуществляется самостоятельно при обращении в посольство или консульское учреждение страны постоянного проживания или через действующие визовые центры в стране постоянного проживания.
Для получения российской визы нужно предоставить в посольство или консульство РФ приглашение от гражданина РФ или компании. По запросу от Участников ярмарки «ТЕКСТИЛЬЛЕГПРОМ» компания АО «Текстильэкспо» может предоставить именное приглашение.
СПИСОК БЛИЖАЙШИХ К ВДНХ ГОСТИНИЦ
Гостиница «Космос»
Адрес: проспект Мира, 150
Телефон: +7 (495) 234-10-00
www.hotelcosmos.ru
Гостиница «Турист» 
Адрес: ул. Сельскохозяйственная, 17, к. 1 
Телефон: +7 (499)187-77-93
www.hotelturist.com
Гостиница «Бизнес-Турист»

Адрес: ул. Сельскохозяйственная, д. 17, к. 5

Телефон: 8 (800) 775-14-62
http://www.vash-hotel.com/bturist/bronirovanie/
Сеть отелей Maxima Hotels
Адрес: Ярославское ш., д. 44

Телефон: 8 (800) 775-14-62
https://maximahotels.ru/events/exhibitions/spisok-vystavok/tekstillegprom-s-21-24-sentyabrya-2021-/
Гостиница «Золотой колос» 
Адрес: ул. Ярославская, 15, корп. 3 
Телефон: +7 (800) 200-80-88 
www.zkolos.ru
Гостиница «Байкал» 
Адрес: ул. Сельскохозяйственная, 15/1 
Телефон: +7 (499) 189-77-52 
www.baikalmoscow.ru
Гостиница «Дизайн отель» 
Адрес: Ярославская, 8, корп. 8 
Телефон: +7 (499) 426-11-26 
www.dehotel.ru
Гостиница «Оксана» 
Адрес: Ярославская, 15, корп. 2 
Телефон: +7 (495) 980-61-06 
www.oksana-hotel.com
Гостиница «Звёздная» 
Адрес: ул. Аргуновская 2, корп. 1 
Телефон: +7 (495) 615- 42-65 
www.zvezdnaya.ru
Гостиница «Катюша» 
Адрес: ул. Кибальчича, дом 9 
Телефон: +7 (903) 235-20-20 
Телефон: +7 (915) 424-46-16 
www.otelkatyusha.ru
Гостиница «Ярославская»
Адрес: ул. Ярославская, д.8, корп. 1
Телефон: (495)125-03-17
http://yaroslavhotel.com 

ВЫСТАВОЧНЫЕ ПРАВИЛА И ПРЕДПИСАНИЯ

Соблюдение техники безопасности труда и пожарной безопасности является неотъемлемым условием участия в ярмарке. Вся ответственность за соблюдение данных требований целиком и полностью ложится на представителя Участника.
Монтаж выставочного стенда: 

Монтаж выставочного стенда разрешается проводить в пределах арендованной Участником площади. Проходы должны оставаться свободными от оборудования, тары и строительного мусора. При проведении малярных работ поверхность пола и примыкающих к стенду стен здания должны надежно закрываться полиэтиленовой пленкой или другим укрывным материалом.

В течение и по окончании монтажа Участник (его застройщик) обязан:

- вывезти всю тару, упаковку в специально отведенные места, а остатки строительного мусора в бункеры;

- привести в опрятный вид поверхность пола и строительных конструкций, если они были загрязнены в процессе монтажа;

- соблюдать допустимую нагрузку на один квадратный метр открытых и закрытых выставочных площадей;

В случае превышения допустимых нагрузок, недостаточной устойчивости экспоната или особого типа крепления его, Участник обязан информировать об этом Организатора, одновременно с подачей заявки на участие, и получить разрешение Организатора на размещение экспоната.

Запрещается:

· производить монтаж строительных конструкций в местах размещения стационарно расположенных электрических щитов, пожарных шкафов, телекоммуникационных шкафов и другого инженерного оборудования;
· монтировать оборудование и использовать материалы, не предусмотренные проектной документацией;

· изменять в процессе проведения ярмарки схему электромонтажа без согласования, и применять не заявленные дополнительные электроприборы;

· производить самостоятельно любые подсоединения к источникам электроснабжения, воды и сжатого воздуха;

· производить самостоятельно открытие кранов подачи воды и воздуха, включение электропитания на распределительных электрощитах;

· самовольно передвигать, вскрывать, разбирать передвижные и стационарные электрощиты и производить подсоединения к ним.

· производить крепление элементов стенда к металлоконструкциям павильона и стеновым панелям посредством крепежных изделий и липкой ленты, а к полу (поверхности асфальтового покрытия) посредством анкерных болтов;

· использовать деревообрабатывающий и шлифовальный инструмент без пылесборников;

· использовать металлорежущий инструмент без оформления наряда-допуска на выполнение огнеопасных работ;

· использовать сосуды, работающие под давлением, не прошедшие технического освидетельствования;

· наносить краску, лак, клей или другое трудноудаляемое покрытие на конструкции здания, пол, поверхность асфальтового покрытия;

· проделывать отверстия в конструкциях здания, стенах, поверхности пола и асфальтового покрытия.

Все оборудование и материалы, используемые при монтаже стенда и оформлении экспозиций, должны быть сертифицированы.

Расстояние от экспозиции до оборудования должно быть не менее 1 метра. Ковры, дорожки и другие покрытия должны надежно прикрепляться к полу. Временное хранение горючих отходов и упаковки в выставочных залах не допускается, разовая тара утилизируется, а возвратная складируется в складском помещении. 

За нарушение правил пожарной безопасности Участники подвергаются административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Все другие вопросы, не оговоренные в настоящей инструкции и возникающие в процессе монтажа (проведения ярмарки, демонтажа) разрешаются на месте Организатором.

При невыполнении требований настоящей инструкции, Организатор имеет право потребовать от Участника произвести демонтаж экспозиции.
ОБУСТРОЙСТВО СТАНДАРТНОГО СТЕНДА
Стандартно оборудованный стенд изготавливается Организатором с применением выставочного конструктора согласно согласованному c участником дизайну. Организатор оставляет за собой право внести дополнительные крепежные элементы в конструкцию стенда, непредусмотренные макетом. 

Конфигурацию и комплектацию стандартного стенда можно посмотреть на нашем сайте в Интернете или на страницах настоящего Руководства.

Неиспользованное оборудования из стандартной застройки не компенсируется денежными средствами и не подлежит замене на другое оборудование.
Если застройка вашего стенда отличается от стандартного, тогда Вам необходимо нарисовать схему вашего стенда согласно Приложению №1 к Договору и направить схему Организатору, располагая стены и мебель по своему усмотрению (исходя из согласованного размера площади, а также списка предлагаемого оборудования в приложении № 2 к договору). Стандартная комплектация стенда включает стены, электрические розетки, спот-бра, ковровое покрытие, мебель, название компании на фризовой панели, корзину для мусора, вешалку для верхней одежды. Для заказа дополнительного оборудования и мебели заполните Приложение №2 к Договору. Если заказанное оборудование отсутствует на Вашем стенде, сообщите об этом (в письменном виде) в Дирекцию ярмарки.

“Стандартный стенд” включает подвод электричества к стенду, розетки в количестве согласно метражу стенда, мощностью до 0,6 кВт на каждую розетку. Для заказа дополнительных розеток заполните Приложение №2 к Договору. Пожалуйста, отметьте буквой «Р» расположение каждой розетки на схеме стенда. Если Вы планируете оставлять ваше оборудование включенным 24 часа, вместо «Р» используйте обозначение «Р24». При заказе холодильника подвод электричества будет обеспечен автоматически, его стоимость включена в стоимость данного оборудования. Стандартное напряжение на ярмарке – 220В, Вы можете заказать напряжение 380В по Приложению №2 к Договору. Если Ваше оборудование работает на 110В, Вам необходимо иметь адаптеры.
Участник гарантирует возврат оборудования без дефектов и повреждений, которые могут возникнуть в период работы выставки. Все элементы конструкции стенда и дополнительное оборудование должны быть возвращены по окончании выставки очищенными от остатков клейкой ленты. Участник  несет материальную ответственность за любой ущерб, нанесённый конструкциям стенда и дополнительному оборудованию в размере их рыночной стоимости.
Внимание! Монтаж собственного выставочного оборудования и иных конструкций в пределах стандартного стенда рассматривается как самостоятельная застройка и подлежит прохождению платной Технической экспертизы (Шеф-монтаж) у генеральной службы технической экспертизы и контроля АО «ВДНХ».
Контактные лица: Зеловский Евгений Сергеевич +7 (916) 629-17-59 и Щербатов Андрей Владимирович +7 (915) 359-99-53, info@artcapitalexpo.com
СХЕМА СТЕНДА

Внимание: Планировка Вашего стенда и изменения к нему (Приложение №1 к Договору) должны быть предоставлены в дирекцию Ярмарки не позднее 27 января 2023 г.
УСТНЫЕ ЗАЯВКИ на обустройство стенда, заказ дополнительного оборудования, отказ от ранее заказанного, внесение изменений в схему стенда РАССМАТРИВАТЬСЯ НЕ БУДУТ.
Ключи от дверей стендов выдаются в день заезда, в зоне «Регистрация участников» (27 февраля 2023 г. с 11:00). Мы заранее информируем Вас, что за каждый ключ от Вашего стенда будет взиматься залог. Залог возвращается 3 марта 2023 г. до 14:00.
Выполненная Схема Вашего стенда должна включать расположение:
· всей мебели, включая содержимое “Стандартного стенда” и дополнительное оборудование, а также логотип компании (если он заказан) и надпись на фризовой панели;

· осветительных приборов;

· интернета;
· открытых сторон в соответствии с расположением Вашего стенда на плане павильона.
Стандартно оборудованный стенд, включает в себя:

· доставку и вывоз сборно-разборных конструкций;
· монтаж/демонтаж сборно-разборных конструкций;

· надпись на фризе с наименованием организации (с учетом конфигурации стенда до 4 штук) при этом фризовой заполнитель устанавливается по всему периметру открытой части стенда.

В соответствии с размерами стенда, он оснащается следующим оборудованием:
	Наименование оборудования
	Ед. изм.
	Площадь стенда м2

	
	
	4
	6
	9
	12
	15
	18

	Стол-подставка h 0.75х1.0х0.5 
	шт.
	1
	1
	1
	2
	2
	2

	Розетка 220 В    0,6 кВт
	шт.
	-
	-
	1
	1
	1
	2

	Дуга R=1м
	шт.
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Стол на металлической основе
	шт.
	1
	1
	1
	2
	2
	3

	Вешалка настенная (напольная)
	шт.
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Корзина для мусора
	шт.
	1
	1
	1
	1
	1
	2

	Стул полумягкий
	шт.
	3
	3
	4
	5
	7
	8

	Светильник до 100 Вт   
	шт.
	2
	3
	5
	6
	8
	9

	Комната с раздвижной/распашной дверью
	кв.м.
	-
	-
	-
	До 4
	До 4
	 До 6

	Ковровое покрытие (цвет - серый)
	на всей площади стенда


Внимание: Оборудование, входящее в состав стандартного стенда, но не указанное участником на схеме (Приложение №1 к Договору) предоставлено не будет. В случае, возникновения изменений в комплектации стенда во время заезда и работы ярмарки, все изменения рассматриваются, как заказ дополнительного оборудования и оплачиваются с наценкой 100%. В случае не предоставления участником подписанной схемы стенда до 27 января 2023 г. – монтаж стенда будет выполнен в соответствии со стандартной комплектацией. 
В случае, «нелинейного» расположения стенда на каждую открытую сторону устанавливается фризовая панель. На стандартном стенде стол для переговоров может быть квадратным или круглым, в зависимости от Застройщика.
ФРИЗОВАЯ ПАНЕЛЬ/ ГРАФИЧЕСКИЕ РАБОТЫ
Пожалуйста, воспользуйтесь Приложением №1 к Договору. 
Стандартные стенды оборудованы фризовыми панелями с наименованием Участника. Надпись на фризовой панели, выполненная стандартным шрифтом Futuris Extra C, высотой 10 см, до 20 знаков, цвет Oracal 049M, входит в стоимость обустроенной площади. Надпись свыше 20 знаков оплачивается дополнительно за каждый дополнительный знак, согласно прайс-листу.  На стендах, имеющих две и более фризовых панели, надписи на них дублируются по количеству фризовых панелей. В случае, размещения на дополнительных панелях других надписей или надписей на другом языке оплата производится из расчета, как за дополнительные знаки.

Если Вы не возвратите соответствующее приложение, Организатор использует наименование Участника из договора на участие в ярмарке для производства надписи. Изменение этой надписи во время монтажа ярмарки будет платным (кроме случаев ошибок, допущенных при производстве надписи подрядчиком).
Если Вы размещаете заказ на производство графических материалов для оформления вашего стенда (логотипы, баннеры, печать на самоклеящейся пленке и т.п.), пожалуйста, приготовьте графические файлы в соответствии со следующими требованиями:

• Файлы объемом до 5 мБ должны быть направлены на адрес электронной почты директора салона Ярмарки, в котором Вы принимаете участие; файлы объемом свыше 5 Мб выкладываются на любой бесплатный файлообменник и указывается ссылки для скачивания.

• В названиях файлов и папок разрешены к использованию только латинские буквы и цифры
• Для сжатия файлов может использоваться только формат ZIP (PC)

• Цветовая модель только CMYK

• Каждый макет для каждой стеновой панели должен быть сохранен в отдельный файл и пронумерован в соответствии со схемой стенда

• Для макетов, изображение которых переходит с одной стеновой панели на другую, должен быть прислан файл-превью с изображением рисунка целиком.

Примите во внимание то, что если для части или для всего изображения используется другая цветовая модель, цветопередача не может быть гарантирована, и никакие претензии по отличию цвета не будут приниматься.

Форматы файлов, масштабы и разрешения:

Для макетов, которые будут напечатаны (баннеры, печать на самоклеящейся пленке на стеновые панели или на фризовые панели и т.п.) только TIFF (.tif, без компрессии), масштаб 1:1, не ниже 300 dpi.

Для логотипов, которые вырезаются из самоклеящейся пленки ORACAL 641 только Corel Draw (.cdr) не выше 13-й версии, масштаб 1:1.

Другие требования:

• Если файл содержит растровые изображения, эти растровые изображения должны быть внедрены в файл. Если растровое изображение размещено в макете с помощью связи (Link), такое изображение может потеряться при печати. 

• Рекомендуем не использовать «чистые» черные и серые цвета (пропорцию «чистого» черного), например, CMYK 0-0-0-100; такие чистые цвета могут быть искажены при печати. Вместо них рекомендуется использование композитных цветов, например, CMYK 50-50-50-100, а необходимые серые представлять в процентном отношении такого композитного цвета, например CMYK 10-10-10-20.

• Области изображений с количеством краски менее 2% и более 300% печатаются неправильно. Светлые зоны с количеством краски менее 2% печатаются как белые, а зоны с 300% могут не высохнуть, краска будет смазываться.

• Если разрешение вашего растрового файла недостаточно, пожалуйста, не увеличивайте его искусственно. Качество печати при этом не улучшается.

• Макеты должны быть подготовлены «в край», в них не должно быть никаких белых полей, таких как невидимые объекты, маски и т.п.

• На векторных объектах должна быть отключена опция «Наложение цветов (Overprint)»

• Все шрифты в векторных файлах должны быть преобразованы в кривые.
Размеры для изготовления макетов под оклейку печатью:

	Наименование
	Высота
	Ширина

	Подиум 1*0,5м, высотой 0,5м
	362 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 962 мм

	Подиум 1*0,5м, высотой 0,75м
	622 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 962 мм

	Подиум 1*0,5м, высотой 1м
	874 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 962 мм

	Подиум радиус 1м, высотой 1м
	874 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 1530 мм

	Витрина низкая 1*0,5м, высотой 1м
	622 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 962 мм

	Витрина высокая 1*0,5м, высотой 2,5м
	622 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 962 мм

	Верх высокой витрины 1*0,5м высотой 2,5м
	117 мм
	Бок. 467 мм
	Лоб. 962 мм

	Фризовые панели:
	Высота
	Ширина

	Длина 0,5м.
	312 мм
	467 мм

	Длина 1м.
	312 мм
	962 мм

	Длина 1,5м.
	312 мм
	1457 мм

	Длина 2м.
	312 мм
	1952 мм

	Длина 2,5м.
	312 мм
	2447 мм

	Длина 3м.
	312 мм
	2942 мм

	Радиус 1м.
	312 мм
	1530 мм

	Стеновая панель 1*2,5м
	2354 мм
	962 мм

	Стеновая панель 0,5*2,5м
	2354 мм
	467 мм

	Стеновая панель 1*1м
	874 мм
	962 мм

	Стеновая панель 0,5*1м
	874 мм
	467 мм


	Стеновая панель 1*0,5м
	362 мм
	962 мм

	Стеновая панель 0,5*0,5м
	362 мм
	467 мм

	Куб световой
	874 мм
	962 мм

	Чечевица световая
	874 мм
	1530 мм



НА «СТАНДАРТНОМ СТЕНДЕ» ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

- производить самостоятельную оклейку панелей;
- категорически запрещается крепить какое-либо оборудование, экспонаты или художественное оформление к токопроводящим шинам стенда;
- оформлять панели с использованием скотча и иных склеивающих материалов;
- использовать степлер для крепления материалов на панелях;

- сверлить конструкции;

- монтировать в стандартные конструкции стенда собственное выставочное оборудование и конструкции.

- использовать для оформления стендов горючие материалы, не обработанные огнезащитным составом;

- использовать бытовые электроприборы и электроудлинители, нестандартные (самодельные) электроприборы;

- размещать прожекторы и софиты ближе 0,5 метра от горючих конструкций, обертывать электролампы бумагой, тканью и другими сгораемыми материалами;

Все другие вопросы, не оговоренные в настоящем Руководстве и возникающие в процессе подготовки к ярмарке, монтажа (проведения ярмарки, демонтажа) решаются по согласованию с Организатором.

В случае порчи оборудования Участник возмещает рыночную стоимость поврежденного оборудования.

Во время проведения монтажа и работы ярмарки, смонтированные и оформленные, стенды не подлежат каким-либо самостоятельным изменениям, полным или частичным демонтажным работам со стороны Участника. Участник не имеет права производить изменения конструкций и электрооборудования стенда, в случае нарушения данного условия, Участник выплачивает штраф в размере 100% стоимости демонтированного, измененного оборудования (конструкций).
На стандартном стенде запрещено подключение собственного освещения, а также размещение своих конструкций высотой более 2,5 метров. Монтаж собственного выставочного оборудования, мобильных стендов и иных конструкций в пределах стандартного стенда рассматривается как самостоятельная застройка и подлежит прохождению платной Технической экспертизы (Шеф-монтаж) у генеральной службы технической экспертизы и контроля АО «ВДНХ», Контактные лица: Зеловский Евгений Сергеевич +7 (916) 629-17-59 и Щербатов Андрей Владимирович +7 (915) 359-99-53, info@artcapitalexpo.com.
На все собственные материалы, используемые участником для оформления стенда (драпировка, баннеры, экономпанели, мобильные стенды, а также любое собственное выставочное оборудование), должны быть представлены сертификаты пожарной безопасности (Г-2). При этом, расстояния от светильников стенда до поверхностей собственных конструкций и выставочных образцов должны быть не менее 50 см.
При необходимости огнезащитную пропитку можно заказать в следующих компаниях:

- ООО "Неопалима-К" - Лицензия № 77-Б/02918 от 14.10.15 г.

Иван Евгеньевич, тел. +7 (495) 984-53-10, +7 (926) 082-52-51, neopalimak@gmail.com
- ООО "АУПТ-Сервис" - Лицензия № 77-Б/00469 от 01.04.14 г.

Евгений Владимирович тел. +7 (495) 505-04-32, +7 (925) 505-04-32, aupt.service@gmail.com
	Принимается не позднее 17:00  27.02.2023 г.
	Форма № 1
Время: _______ часов ________ минут



ЗАМЕЧАНИЯ ПО ОБУСТРОЙСТВУ 
СТАНДАРТНОГО ВЫСТАВОЧНОГО СТЕНДА
Участник _________________________________________, Павильон ___, Зал/Этаж ___, Стенд № _______

	Вид претензии
	(
	
	Вид претензии
	(

	Мебель
	
	
	Электрика
	

	Монтаж
	
	
	Грязь
	

	Фриз
	
	
	Художественное оформление
	


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Представитель участника:                                                                                                Подпись:
Ф.И.О. ________________________________________________                       ________________
Должность ____________________________________________

Заезд Участников для оформления стендов производится 27 февраля 2023 г.
Замечания по застройке стенда принимаются в письменном виде (Форма №1 данного руководства) до 17:00   27 февраля 2023 г.

Если до 17:00 27 февраля 2023 г. Участником письменные претензии не предъявлены, стенд считается принятым участником, а оборудование является целым, чистым и надлежащего качества.

ТРЕБОВАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО ОБУСТРОЙСТВА СТЕНДА
Участникам, оплатившим необорудованную площадь, предоставляется площадь без выставочного оборудования, ковролина и подключения к инженерным сетям павильона (электричество, вода и пр.). Электрощиты, розетки и прочее оборудование предоставляется участнику компанией-застройщиком стенда.
Участник (застройщик Участника) обязан соблюдать требования к самостоятельному обустройству, предусмотренные на выставочных площадках на территории ВДНХ и требования Организатора.

Участник (застройщик Участника) должен оформить экспертизу проектно-технической документации обустраиваемого стенда и оплатить стоимость услуги генеральной службе технической экспертизы и контроля АО «ВДНХ» в отдел по техническому обеспечению выставок: ООО «АРТКАПИТАЛ» по тел. 8 (916) 629-17-59 Зеловский Евгений Сергеевич, 8 (915) 359-99-53 Щербатов Андрей Владимирович, info@artcapitalexpo.com  и  получить разрешение от 3 РОНПР Управления по СВАО ГУ МЧС по г. Москве на завоз выставочного оборудования в павильон.  Пожарная служба: 3 РОНПР Управления по СВАО ГУ МЧС по г. Москве, тел. +7 (499) 760-27-24.

В случае непрохождения экспертизы в установленные сроки Участник (застройщик Участника) к проведению работ по обустройству стенда в павильон не допускается.

Для допуска сторонней фирмы-застройщика, привлеченной Участником к производству монтажных работ, Участник должен предоставить:

– до 27 января 2023 г. Организатору – заполненное Приложение № 3 к Договору, 3D макет стенда (в том числе тыльных сторон стенда, если его высота превышает 2,5 метра), план с указанием высот и размеров конструкций. При строительстве выставочного стенда высотой более 2,5 метров требуется дополнительное письменное согласие Организатора. Организатор оставляет за собой право внести изменения в проект стенда Участника по причинам пожарной безопасности, санитарно-эпидемиологических требований, гражданской ответственности перед третьими лицами, технических возможностей павильона, а также общей концепции ярмарки и эстетическим соображениям;
– до 3 февраля 2023 г. (за 15 рабочих дней до начала монтажа Ярмарки) генеральной службе технической экспертизы и контроля АО «ВДНХ» - полную документацию по выставочному стенду согласно требованиям генеральной службы технической экспертизы и контроля АО «ВДНХ» и 3 РОНПР Управления по СВАО ГУ МЧС России по г. Москве, оплатить все экспертизы проектно-технических документаций, оплатить подключение электроэнергии и получить разрешение на проведение работ по обустройству стенда;

- после 3 февраля 2023 г. стоимость прохождения аккредитации возрастает на 50%.

- после 17 февраля 2023 г. стоимость прохождения аккредитации возрастает на 100%.
Сроки проведения монтажных работ:
25-26 февраля 2023 г. c 08:00 до 20:00
Сроки проведения демонтажных работ и вывоз демонтированного оборудования:
3 марта 2023 г. c 16:00 до 20:00   и   4 марта 2023 г. с 08:00 до 14:00.
Участник, обустраивающий свой стенд самостоятельно, обязан провести демонтаж своего стенда и освободить павильон не позднее 14:00 ч. 4 марта 2023 г., за не демонтированные в указанный срок стенды и не вывезенные экспонаты и оборудование Организатор Ответственности не несет.
Участники, самостоятельно обустраивающие свой стенд, должны предоставить Организатору проект своего стенда. Организатор оставляет за собой право ограничить высоту стенда и внести изменения в проект стенда Участника по причинам пожарной безопасности, санитарно-эпидемиологических требований, гражданской ответственности перед третьими лицами, а также общей концепции ярмарки. 

На схеме стенда необходимо указать:
· Название компании, № и размер стенда.
· Открытые стороны стенда.
· Указание наличия второго этажа и его площади.
· План 1-ого этажа с указанием размеров и высот конструкций.
· План 2-ого этажа с указанием размеров и высот конструкций.
· Вид сбоку с указанием размеров и высот конструкций.
· Месторасположение электрического распределительного щита и место подвода воды.

· Общее количество киловатт электроэнергии, потребляемой оборудованием стенда.

· Месторасположение подключений линий для телефона, интернета.

Согласовать с подразделениями ВДНХ порядок ввоза, монтажа, демонтажа и выезда 

Находясь на выставочной площадке, уточнить у Организатора место расположения своего стенда. 

В дни работы ярмарки устранять своими силами или силами фирмы застройщика все неполадки, появляющиеся на стенде. 
Участники, самостоятельно обустраивающие свой стенд, должны:

· Иметь в наличии свой индивидуальный электрощит с автоматической защитой и питающий кабель необходимого сечения и длины. Электроподключение стенда осуществляется после полного завершения монтажа стенда и электромонтажных работ и замера сопротивления изоляции проводов (за счет Участника).
· «Тыльные» стороны стенда, превышающие высоту 2,5 метра должны представлять собой ровную белую поверхность (белый баннер), без каких-либо выступов, дыр, отверстий, рисунков, надписей или элементов выставочного конструктора. В случае, если Тыльные стороны стендов к моменту приема экспозиции 20:00 час. 27 февраля 2023 г. не будут представлять из себя ровную белую поверхность, обтянутую белым баннером, Организатор вправе своими силами произвести окончательное обустройство. Оплату за данную работу Организатор возлагает на Участника данного стенда, нарушившего требования данного пункта.
· К 20:00 час. 27 февраля 2023 г. завершить все монтажные работы, вывезти все лишнее оборудование, тару, мусор. Организатор имеет право вывезти оборудование, тару и т.п. и возложить на Участника оплату данных работ. В случае нарушения указанного порядка, Организатор имеет право предъявить Участнику штрафные санкции в размере 50% от стоимости участия в Ярмарке.
· В случае, если монтажная организация Участника продолжит монтаж конструкций и электрики, штукатурки, окраски и прочих работ, сопровождаемых запахами, шумом, строительной пылью 28 февраля 2023 г. (день заезда Участников), создав невозможность заезда Участникам соседних стендов, тем самым нанося репутационный ущерб Ярмарки Организатор имеет право незамедлительно (силами охраны павильона и Генерального застройщика) прекратить данные работы, обязать Застройщика участника в кратчайшие сроки покрыть весь стенд пыленепроницаемым защитным куполом, затем в кратчайшие сроки завершить строительство стенда. Организатор имеет право предъявить Участнику штрафные санкции в размере 50% от стоимости участия в Ярмарке.
· По окончании ярмарки освободить занимаемую площадь и вывезти все конструкции и элементы стенда, оставшиеся после демонтажа. 
· Если монтажная организация Участника не укладывается в установленные Организатором сроки монтажа или демонтажа, Монтажная организация должна заблаговременно известить о продлении сроков работы и произвести оплату в Администрацию павильона за сверхурочное время на месте до 17:00 час дня продления монтажа. Продление работы павильона для монтажа конструкций и электрики, штукатурки, окраски и прочих работ, сопровождаемых запахами, шумом, строительной пылью допускается только 25 и 26 февраля 2023 г. Оплата зависит от площади стенда и количества часов продления. Минимальное время заказа услуги - 2 часа. При продлении времени срока монтажа/демонтажа в павильоне необходимо дополнительно заказать и оплатить услуги охраны стенда.
Участнику, самостоятельно застраивающему свой стенд, запрещается:

· какое-либо использование оборудования, конструкций (стен) и коммуникаций рядом стоящих стендов;
· устанавливать конструкции, выходящие за пределы арендованной площади, а именно: попадающие в проходы, на территорию прилегающих стендов или нависающие над ними;
· размещать баннеры, плакаты и т.п. на «тыльной» стороне своего стенда, смежной с соседними стендами. 
· устанавливать конструкции, подвешивать баннеры и растяжки высотой более 75 см на высоте менее чем 250 см от пола над проходами (конструкции не должны мешать обзору других стендов);
· перегораживать проходы строительным оборудованием, тарой и т.п. Подключение кухонного и технологического оборудования, принадлежащего Участнику, производится к сантехническому устройству выставочного павильона. Шланги, соединительная арматура, обеспечиваются самим Участником, либо его застройщиком.
	Принимается не позднее 27.01.2023 г.
	Приложение № 5

к Договору № ТЛП-59/___ от ___________________ г.


Размещение РЕКЛАМЫ вне выставочного стенда является платной услугой
	№
	Наименование
	Описание услуги
	Формат
	Стоимость,
руб., вкл. НДС
	Выбранные позиции

	РЕКЛАМА В ПОЛИГРАФИИ И НА САЙТЕ ЯРМАРКИ

	1
	РАСШИРЕННЫЙ ПУТЕВОДИТЕЛЬ ЯРМАРКИ

распространяется бесплатно среди посетителей и участников.

Тираж – 20 000 экз.
	2-я обложка, цвет.
	200х200
	50 000
	[image: image2.png]




	
	
	3-я обложка, цвет.
	200х200
	50 000
	[image: image3.png]




	
	
	4-я обложка, цвет.
	200х200
	70 000
	[image: image4.png]




	
	
	Рекламная полоса, цвет
	200х200
	25 000
	[image: image5.png]




	
	
	Логотип-указатель к стенду Участника на схеме павильона в путеводителе
	
	15 000
	[image: image6.png]




	2
	РЕКЛАМНЫЙ МОДУЛЬ НА ЭЛЕКТРОННОМ ПРИГЛАСИТЕЛЬНОМ БИЛЕТЕ ПОСЕТИТЕЛЯ
	Размещение логотипа компании на электронном билете посетителя
	310х120
	30 000
	[image: image7.png]




	
	
	Размещение рекламного баннера компании на электронном билете посетителя
	750x1000
	100 000
	[image: image8.png]




	3
	РЕКЛАМА НА БЕЙДЖАХ посетителей, выдаваемых Организатором
	Бейджи посетителей (тираж 20 000. экз.), цвет, оборот бейджа
	90x120
	140 000
	[image: image9.png]




	4
	БАННЕР на сайте www.textilexpo.ru
	Размещение рекламного баннера на сайте организатора с активной ссылкой на сайт компании
	1300x160
	50 000
	[image: image10.png]




	РЕКЛАМА В ПАВИЛЬОНЕ И ПЕРЕД ПАВИЛЬОНОМ

	5
	НАРУЖНАЯ РЕКЛАМА
	Размещение баннера Участника на мобильной рекламной конструкции перед павильоном № 55,57
	1,5x3
	60 000
	[image: image11.png]




	
	
	
	3x3
	100 000
	[image: image12.png]




	6
	БАННЕР В ПАВИЛЬОНЕ №57
Подвес баннера рассчитывается индивидуально по запросу
	Подвес баннера Участника над стендом
укажите размеры: высота ________м, ширина _________м

	
	
	Подвес баннера Участника над стендом
	Точка подвеса
	По запросу
	[image: image13.png]




	
	
	Оттяжка точки подвеса
(необходима для подвеса при отсутствии балки павильона над стендом)
	Точка оттяжки
	По запросу
	[image: image14.png]




	
	
	Подготовка баннера
(необходима для верхнего и нижнего краев баннера)
	п.м
	По запросу
	[image: image15.png]




	7
	ЛОГОТИП-УКАЗАТЕЛЬ

к стенду на схеме павильона «Список участников Ярмарки»
	Экспликация размещается на рекламной конструкции в зоне регистрации посетителей
	шт.
	25 000
	[image: image16.png]




	8
	ИНФОРМАЦИОННАЯ СТОЙКА (штендер, ролл-ап) за пределами стенда
	Стойка размером не более 90х200 см
	шт.
	17 500
	[image: image17.png]




	9
	РЕКЛАМНЫЙ НОСИТЕЛЬ

с материалами Участника у входа в выставочный зал
	Размещение печати изображения на пленке по макету Участника на напольном рекламном носителе

H=2,5м, S макета =1х1,75м
	шт.
	23 000
	[image: image18.png]




	РАСПРОСТРАНЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ ПРОДУКЦИИ

	10
	ПРОМОАКЦИИ
	Аккредитация промоутера Участника в павильоне на все дни работы Ярмарки
	1чел./4дня
	17500
	[image: image19.png]




	11
	ВЛОЖЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ ПРОДУКЦИИ в папку Участника Ярмарки (выдается Дирекцией вместе с документами Участникам Ярмарки)
	Тираж вложений (до 350 экз.)
	до А4
	20 000
	[image: image20.png]




	12
	ФИРМЕННАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ РАССЫЛКА УЧАСТНИКА
по базе посетителей Ярмарки
	В зависимости от интересующей тематики, осуществляется информационная электронная рассылка Участника (около 85000 электронных адресов посетителей)
	1 электронный адрес
	1
	[image: image21.png]





ВНИМАНИЕ! Цены действительны только для Участников Ярмарки.

Требования к макетам для изготовления полиграфической продукции Организатором:
Макеты принимаются в форматах .ai .eps .pdf .tif (без слоев), цветовая модель CMYK, total ink (для растровой графики) 290%, шрифты переведены в кривые, разрешение растровой графики 300 dpi, доливка за обрез 3 мм. Макеты, изготовленные в CorelDRAW, не принимаются.
Итого, стоимость услуг по Приложению № 5 к Договору:

______________ (___________________________________________________) руб., в т. ч. НДС
	Участник (подпись руководителя):
	
	Организатор (подпись):

	______________________________
	«___» __________________ г.
	____________________________

	М.П.
	
	М.П.


	Принимается не позднее 27.01.2023 г.
	Приложение № 6

к Договору № ТЛП-59/___ от _______________________ г.


ЗАЯВКА на проведение мероприятия в рамках 
деловой программы 59 Федеральной оптовой ярмарки «Текстильлегпром»
Компания Участник:

	Название
	

	Контактное лицо
	

	Телефон 
	

	Электронная почта
	

	Павильон/зал
	


Информация о планируемом мероприятии:

	Название мероприятия
	

	Докладчик/ведущий
	

	Дата, время, количество часов
	

	Формат мероприятия
(подчеркнуть)
	конференция,       презентация,       семинар,       конгресс,       симпозиум,   другое________________________________________________________

	Конференц зал 

(до 50; 100; 150; 360 человек)
	


Презентационное оборудование (стоимость зависит от времени аренды зала): (
	Мультимедийный проектор
	
	
	Микрофон напольный/настольный (количество)
	

	Проекционный экран
	
	
	Радиомикрофон напольный/настольный (количество)
	

	Ноутбук
	
	
	
	

	Звукоусиление 
(обязательно при заказе микрофонов)
	
	
	
	


	Участник (подпись руководителя):
	
	Организатор (подпись):

	___________________________
	«____» ___________________ г.
	___________________________

	М.П.
	
	М.П.


ПРАВИЛА ЗАЕЗДА НА ТЕРРИТОРИЮ ВДНХ
За две недели до начала ярмарки на электронный адрес Участника будет отправлено информационное письмо, в котором более подробно можно ознакомиться с правилами ВЪЕЗДа на территорию ВДНХ.

Обращаем внимание, что проезд легкового транспорта на территорию ВДНХ осуществляется только за наличный расчет на КПП. 
Бесплатный проезд грузового транспорта (включая газели, миктроавтобусы, легковые автомобили с грузовой секцией) возможен по «Разовому автомобильному пропуску», который дает право проезда только 27 февраля 2023 г. (понедельник) с 08:00 до 19:30 и 3 марта 2023 г. (пятница) с 14:00 до 19:30, во все остальные дни – въезд платный (стоимость будет указана в информационном письме), так же со стоимостью можно ознакомиться на КПП при въезде на территорию ВДНХ). Для того, чтобы воспользоваться правом бесплатного проезда, Участнику нужно распечатать «Разовый автомобильный пропуск» из расчета: 1 пропуск на 1 автомобиль на 1 въезд, то есть Вы можете сделать столько экземпляров пропусков, сколько у Вас будет машин. Обязательно заполните пропуск и поставьте на каждый образец подпись и синюю печать Вашей компании, чтобы он стал действительным. При въезде пропуск сдается кассиру КПП, а водителю выдается штрих-кодовый талон, который нужно будет использовать при выезде с территории ВДНХ. Любые другие документы (заявка, договор, накладные на ввозимые образцы) НЕ ЯВЛЯЮТСЯ основанием для въезда на территорию ВДНХ!

Во избежание проблем с длительным ожиданием автомобиля сопровождения и для наличия достаточного количества места для разгрузки, доступ в зону погрузки/разгрузки павильона будет предоставлен только грузовому транспорту (включая газели, микроавтобусы, легковые автомобили с грузовой секцией).
Въезд на легковом автотранспорте с 27 февраля по 3 марта 2023 г. осуществляется за наличный расчет на КПП ВДНХ.
!!!Во избежание оставления участниками легковых автомобилей на длительный срок и создания помех для разгрузки/погрузки маломаневренного грузового транспорта, во избежание увеличения интервалов ожидания автомобиля сопровождения ВДНХ, будут организованы отдельные парковки легкового транспорта.
Перечень 

ВЫСТАВОЧНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, ЭКСПОНАТОВ, ВВОЗИМЫХ
НА 59 ФЕДЕРАЛЬУЮ ОПТОВУЮ ЯРМАРКУ «ТЕКСТИЛЬЛЕГПРОМ»
Наименование компании_____________________________________________________________
Ответственное лицо_________________________________________________________________

Перечень упаковочных мест (выставочного оборудования, экспонатов):

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________

6.___________________________________________________________________

7.___________________________________________________________________

8.___________________________________________________________________

9.___________________________________________________________________

10.__________________________________________________________________

11.__________________________________________________________________

12.__________________________________________________________________

Подпись ответственного лица ______________________М.П.

Перечень 

ВЫСТАВОЧНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, ЭКСПОНАТОВ, ВЫВОЗИМЫХ
С 59 ФЕДЕРАЛЬНОЙ ОПТОВОЙ ЯРМАРКИ «ТЕКСТИЛЬЛЕГПРОМ»
Наименование компании_____________________________________________________________

Ответственное лицо_________________________________________________________________

Перечень упаковочных мест (выставочного оборудования, экспонатов):

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________

6.___________________________________________________________________

7.___________________________________________________________________

8.___________________________________________________________________

9.___________________________________________________________________

10.__________________________________________________________________

11.__________________________________________________________________

12.__________________________________________________________________

Подпись ответственного лица ______________________М.П.[image: image22.emf]
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